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 Office 365のインストール手順（Windows） 

 

 
１）Office 365ウェブサイトにアクセスし，「サインイン」をクリックします。 

Office 365 ウェブサイト https://www.office.com/ 

 
 
 
 
 
 
 

注意事項 

○ 本サービスは，センターが発行した富山大学Microsoft アカウントでサインインする必要があ
ります。既に個人用 Microsoft アカウント(@outlook.jp 等)で各種サービスを利用している方
は，アカウントを切り替える必要があります。 

 
○ Officeを１台の PC に２つインストールすることはできません。Office 365をインストールす

る場合は，既存の Office 製品(Office Home & Business 2019等)をアンインストールしてから
実施してください。なお，既存の Office 製品をアンインストールする際は，必ず購入製品のマ
ニュアルなどで復元方法を確認してから行うようにしてください。 

 
○ 退職・卒業等により本学の籍を失った場合，Office 365を継続して使用することはできません。

また，Microsoftアカウント上に保存されたデータには一切アクセスできなくなります。 

https://www.office.com/
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２）サインイン画面が表示されるので，富山大学Microsoft アカウントを入力し，「次へ」をクリックし
ます。 

 
 
３）パスワード入力画面が表示されるので，パスワードを入力し「サインイン」をクリックします。 

 
 

Microsoft アカウントのパスワードは，学内サービス（メール等）のパスワードと連携しておりません。
初回ログインの際は以下の PDF 参考にパスワードを初期化してください。 
・富山大学 Microsoft 365 パスワードの初期化手順 

https://www.itc.u-toyama.ac.jp/service/ms365/files/manual_ms365_reset.pdf 

https://www.itc.u-toyama.ac.jp/service/ms365/files/manual_ms365_reset.pdf
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４）サインインに成功したあと，右上の「インストールなど」をクリックするとメニューが表示されるの
で，「Microsoft 365 アプリをインストールする」をクリックします。 
 

 
 
 
 
 
５）「Office アプリとデバイス」の「Officeのインストール」をクリックします。 
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６）Office 365アプリのダウンロードが始まるので，しばらく待ちます。 

 
 

７）PC内のダウンロードに「OfficeSetup」が保存されているので実行します。 

 
【参考】Microsoft Edge のブラウザからダウンロードフォルダを確認する場合 
右上の[…]から[ダウンロード]を選択し，ダウンロードファイル「OfficeSetup」が表示されるので， 
「ファイルを開く」をクリックします。 
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８）ユーザーアカウント制御の画面が表示されるので，「はい」をクリックします。 

 
 
 
９）Office 365のインストールが開始されるので，しばらく待ちます。 
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１０） 正常にインストールが完了すると以下の画面が表示されるので，「閉じる」をクリックします。 

 
 
１１） 「スタートメニュー」より Office アプリ(Word，Excel，PowerPoint 等)を起動します。表示さ

れていない場合は，「すべてのアプリ」から Office アプリを選択してください。 
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１２） Officeへようこその画面が表示されるので，「続行」をクリックします。 

 
 
 
１３） Officeライセンス認証の画面が表示されるので，富山大学Microsoftアカウントを確認のうえ，

「次へ」をクリックします。 
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１４） パスワードの入力画面が表示されるので，パスワードを入力し「サインイン」をクリックします。 

 
１５） すべてのアプリにサインインしたままにするの確認画面が表示されるので，「組織がデバイスを

管理できるようにする」のチェックを外し，「いいえ、このアプリのみにサインインします」をクリ
ックします。 
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１６） 準備が完了の画面が表示されるので，「完了」をクリックします。 

 

１７） ライセンス契約の同意画面が表示されるので，「同意する」をクリックします。 
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１８） Office アプリメニューの「アカウント」をクリックすると製品情報が表示されるので，「（富山大学 
Microsoft アカウント）のサブスクリプション製品」が表示されていればライセンス認証の手続き
は完了です。 

 

 
手順は以上です 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


